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Riktlinjer for hantering av enskilda arkiv i Jarfalla kommun

I Jarfalla kommunarkiv forvaras handlingar fran kommunens olika verksamheter. Ut-
over kommunala arkiv kan kommunarkivet dven ta emot och forvara enskilda arkiv
(ex. foreningsarkiv, privata foretagsarkiv och personarkiv) i syfte att bevara dem som
en del av Jérfilla kommuns kulturarv. Enskilda arkiv kan tas emot i enlighet med
nedanstdende bestimmelser:

I man av utrymme och efter 6verenskommelse i varje enskilt fall atar sig Jér-
falla kommunarkiv att férvara och varda enskilda arkiv som bedoms vara av
intresse for dterberittandet av Jarfdlla kommuns utveckling historiskt, kultu-
rellt eller ekonomiskt.

Jarfilla kommunarkiv tar endast emot enskilda arkiv 1 form av gévor, deposit-
ion tillats inte. Det innebdr att kommunarkivet 6vertar 4ganderitten och an-
svarar for att forvalta och varda handlingarna. Overlimnandet och den fort-
satta varden av handlingarna medfor ingen kostnad for den levererande par-
ten. Ansvar for transport, med medfoljande kostnader, i samband med dver-
lamnandet stér den levererande parten for.

Enskilda arkiv som tidigare har deponerats i kommunarkivet ska antingen
atertas eller formellt dverldmnas till kommunarkivet.

Overlimnade enskilda arkiv ska vara tillgingliga for forskning enligt samma
regler som géller for kommunens egna handlingar. Kommunarkivets personal
ar bemyndigad att besluta om utlimnande av handlingarna.

Kommunarkivet tar inte emot enskilda arkiv vars handlingar omfattas av sek-
retess, sdvida inget annat har 6verenskommits. Kommunarkivet tar heller inte
emot foremal, litteratur/referensmaterial och trycksaker som inte har den en-
skilda organisationen/personen som upphovsman, verifikationer och andra
ekonomiska handlingar som inte ska bevaras. Handlingarna ska vara fria fran
skadedjur, mogel och annan skada.

Om det 6verldmnade arkivet innehéaller information pé digitala, audiovisuella
eller andra teknikberoende media (sdsom VHS, kasettband mm) &r kommun-
arkivet inte skyldig att konvertera eller migrera informationen.

Arkiven ska vid leverans vara vil ordnade och rensade frén utkast, kopior och
andra ovésentliga handlingar. Gem, plastfickor, gugmmisnoddar och haftklam-
rar ska vara borttagna.
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o Ett skriftligt avtal i tva originalexemplar ska upprittas mellan kommunarkivet
och levererande part. Som bilaga till avtalet ska en skriftlig innehéllsforteck-
ning over det dverlamnade arkivets innehall upprittas i samband med leve-
ransen.



