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9. Skapa genomférandeplan
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For att skapa en genomforandeplan behdver du gora foljande:

(1) (2)

(2)

Léasa bestéllning och
strukturerad doku- Skriva i fliken Insatser
mentation

Skriva i fliken

Skriva i fliken Insatser

Har finns de insatser/livsomraden som bistandshandlaggaren lagt in.

1.

For att komma till en brukares
insatser borja med att klicka pa
Meny.

= Meny

Sedan pa Sok brukare.

2.

Skriv brukarens namn eller personnummer
eller klicka pa brukarens namn direkt i
listan.

Manual 9 Skapa en genomférandeplan

Genomforandeplan

MENY

0 -

Sok brukare

Bestallningar
oMedde\anden
Sok

Webblankar

Sok brukare

02 Anviind Ej Testperson

1 Anvand E] Tes:pe;son

3 Anvind Ej Testperson

Socialférvaltningen
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3.

Klicka pa bestallningar for att lasa den och
strukturerad dokumentation

Klicka sen pa insatser.
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FUNKTIONER

Personuppgifter

Bestallningar

Samtycke

Insatser

Genomforandeplan

Journalanteckningar

laggaren lagt in for brukaren.

Klicka pa en insats for att kunna skriva in
information.

Har visas de insatser som bistandshand- Insatser - tagti

Inkludera avslutade insatser

SoL séarskilt boende aldre - Att
forflytta sig sjalv
2022-07-14 - tillsvidare

Sol sarskilt boende &ldre -
Kroppsvard
2022-07-14 - tillsvidare

Sol sérskilt boende aldre - Kénsla av

trygghet
2022-07-14 - tillsvidare

Sol sarskilt boende aldre -
Samhallsgemenskap
2022-07-14 - tillsvidare

Har visas malet for Z hndra

insatsen och perioden .
Avsett funktionstillstand = Mal

personal ta del av sociala aktiviteter so

Period
2022-07-14 - tillsvidare

INSATSTEXT DETALJER
Klicka pa + Lagg till. —

Insatstexter + Lagg till

Malet ar att bryta den isolering test kanner i hemmet och med stéd av
m kommunen erbjuder.
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Avsett funktionstillstand = Mal — Det mal bistandshandlaggaren lagt in for
insatsen.

Vad jag klarar sjalv och dvriga rubriker -Skriv in information under varje rubrik.

Mal — Skriv in det mal bistandshandléggaren lagt in eller skapa mal i samarbete med
brukaren.

Klicka sedan pa Spara

Insatser

Lagg till insatstexter

Avser
Sol sarskilt boende aldre - Samhallsgemenskap

Avsett funktionstillstand = Mal

Malet ar att bryta den isolering test kanner i hemmet
och med stdd av personal ta del av scciala aktiviteter
som kommunen erbjuder.

Vad jag klarar sjalv

Vad jag behdver stod och-eller hjdlp med och hur det ska utféras

Nar ska stéd och-eller hjalp utforas

Vem eller vilka ska utfora stod och-eller hjalp

Mal

Fortsatt pa samma sétt tills du skrivit in information i alla insatser bistandshandlag-
garen lagt in.

Det du skriver i fliken Insatser fors automatiskt 6ver till brukarens genomfo-
randeplan.
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Skriva i fliken genomférandeplan

| fliken Genomférandeplan skrivs in information om brukarens delaktighet,
narstaende och viktig information.

Text fran fliken Insatser fors automatiskt 6ver till den har fliken och

tillsammans bildar de brukarens genomférandeplan.

1.

Klicka pad Genomfdérandeplan och klicka sen pa -+ Lagg till
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FUNKTIONER

Genomforandeplan

b Lagg till

Personuppgifter
Bestallningar
Samtycke

Insatser

Genomférandeplan

Journalanteckningar

2.

Symbolen = = Har maste du
kontrollera om informationen
stammer, andra eller

klicka i svar

Klicka i Ja eller Nej om bruka-
ren

sjalv kunnat ge information om
vad hon/han Klarar sjélv eller
behodver stod med.

Om du klicka i Ja

Skriv pa vilket satt brukaren
varit delaktig.

Om du klickat i Nej — skriv
orsak till att brukaren inte var
delaktig.

Genomfdorandeplan
Lagg till genomforandeplan
Avser

07 Sol Utfarare Testperson

010101+TFO7

Upprattad datum

2023-09-26

Brukaren &r delaktig vid uppréttandet

Ja Nej

Kommentar brukarens delaktighet
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Forts fliken genomférandeplan

Namnen pa narstaende och kontakter kommer automatiskt fran brukarens
personuppgifter.

3.

Kryssa i Narstaende och kontakter for att namnen ska synas i den fardiga genomfo-
randeplanen.

Om négon av dem har lamnat information som skrivs in i brukarens insatser — klicka
i Deltog vid upprattandet

Om nagon annan varit med och gett information klicka pad + Lagg till under Ovriga
deltagare

Nérstaende

Vivi Andersson (Make/maka) Deltog vid upprattandet

Goran Andersson (Barn) Deltog vid upprattandet

Kontakter

Per Ekeldf (Kontaktperson) Deltog vid upprattandet

Ovriga deltagare

Lagg till

Personuppgifter - évrig information

Saknas

Texten fran fliken Insatser har automatisk forts 6ver till genomférandeplanen.

Insatser

SolL sarskilt boende dldre - Kénsla av trygghet

2022-07-14 - tillsvidare

Avsett funktionstillstand = Mal: Malet ar att NN ska fa god omvardnad pa ett tryggt
och sakert satt for att uppratthalla en fungerande vardag. Malet ar att NN ska kanna sig
trygg i sin vardag med personal runt omkring honom.

Frekvens: 1 tillfalle/ar

SolL sarskilt boende dldre - Att forflytta sig sjalv
2022-07-14 - tillsvidare

Avsett funktionstillstand = Mal: Malet ar att NN ska fa stod vid samtliga
farflyttningar.
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Forts fliken Genomférandeplan
4.

Ovriga insatser/samverkan med andra — skriv om brukaren har andra insatser,
till exempel féardtjénst, dagverksamhet,
Skriv &ven om ni samverkar med andra
som vardcentral.

5.

Viktig information — Skriv det som dr viktigt att veta om brukaren — allergier,
fallrisk eller liknande.
Den hér texten syns forst i den fardiga planen och &r darfor
ett stod for ny personal.

6.

Uppfoljningsdatum — Klicka pa symbolen for kalender och vélj datum for néar upp
foljning av genomférandeplanen ska vara klar.
Om du vill fylla i en kommentar till uppféljningen skriver du
kommentaren i rutan under rubriken
Kommentar uppféljning.

Ovriga insatser/Samverkan med andra

Viktig information

Uppfdljningsdatum

Kommentar uppféljning

Aobnvt “
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7.

Skriv ut genomforandeplanen genom att klicka pa utskriftsymbolen Skriv ut

Genomférandeplan + tssul 2 aws

Period
2021-04-10 - tillsvidare

DETALJER UPPFOLJNING

& Bndra (X) Avsluta| = Skriv ut

W

Viktig information

Dokumentera samtycke och dela genomfdrandeplan till
bistandshandlaggare

1.
FUMKTIONER
For att bistandshandlaggaren ska kunna lasa
brukarens genomférandeplan maste du

Personuppgifter

dokumentera brukarens samtycke i fliken Samtycke Bestallningar
Samtycke
Folj Manual 11 Dokumentera samtycke Insatser

Genomfarandeplan

Journalanteckningar

2.

Folj manual 12 Dela information

Och sedan klicka pa symbolen |« pela genomforandeplan
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GoOra andringar i fliken Insatser eller i fliken
Genomfdorandeplan

Nér du ar klar med en genomfoérandeplan kan det hénda att du behdver gora
andringar. For det mesta finns det behov av att gora andringar i fliken Insatser.
Det &r dar du skrivit vad brukaren klarar sjalv eller behover stod med.

Texten du skrivit i insatserna eller i genomférandeplanen &r inte skrivskyddade.
1.

Klicka pa fliken insatser och valj den insats som ska andras.

Klicka pa Lagg till/andra

Period
2023-09-21 - tillsvidare

INSATSTEXT DETALJER

Insatstexter & Laggtill/éndra

Gor andringen och klicka pa Spara
Andringen fors automatisk in till den aktuella genomférandeplanen.
Om det &r stora andringar som behover goras ar det béttre att skapa en ny genomfo-

randeplan.

Vid andring i fliken Genomforandeplan klicka pa Andra

Genomférandeplan

Genomfarandeplan

2022-11-23 - tillsvidare

DETALJER UPPFOLINING

& Andra [ Avsluta = Skriv ut
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2.

Vid varje andring av text du skrivit i fliken Insatser maste du skriva en journal-
anteckning.

Ga till Journalanteckningar, Klicka pa Lagg till + Lagg till

Valj rubriken Genomfdérandeplan.

Valj frastexten  Har gjort andringar i genomférandeplanen

Skriv i vilken insats du gjort &ndringen, vad som stod innan andringen, vilken and-
ring du gjort och orsak till &ndringen.

Vid andring av text du skrivit i fliken genomférandeplan gér du samma satt.

Skriv i vilken rubrik du gjort en &ndring i t.ex. Viktig information, vad som stod in-
nan andringen, vilken &ndring du gjort och orsak till &ndringen.

Vid omprévning av beslut

Det ar chef eller samordnare som tar emot och verkstaller nya bestallningar/omprév-
ningar av beslut.

Chef eller samordnare anvénder Manual 6 L&sa och verkstélla bestallningar for att
se till att insatser och ny genomférandeplan stammer.

Vid omprévning av beslut ska en ny genomférandeplan skapas — se langre fram i
manualen for information om hur man skapar en ny plan.
Rubriken dr Skapa genomforandeplan 2,34 .........
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Uppfoljning av genomfdérandeplan

| uppféljningen av genomférandeplanen gors en bedémning om malen har uppfyllts
eller inte. Det finns mojlighet att gora flera uppfoljningar pa samma genomférande-

plan.
1.

For att gora en uppfoljning av malen i genomforandeplanen borja med att klicka pa
fliken uppféljning och sedan pa + Lagg till uppfoljning

Genomforandeplan ¢ st 3 ang

Genomférandeplan

2021-04-15 - tillsvidare hd

DETALJER | UPPFOLJNING |

{ Lagg till uppfolining

2.

Vilj datum for uppfoljningen. Vill du andra klicka pa symbolen fér datum

L&gg till de personer som har deltagit vid uppféljningen genom att klicka pa + Lagg
till deltagare.

Genomforandeplan

Lagg till uppfaljining

Period for genomférandeplan
2021-04-15 -tillsvidare

Uppféljningsdatum

2021-04-30 7]

Deltog vid uppféljningen
I | Laga till deltacarel
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3.
Du ser vilken insats det géller och vilket malet ar for insatsen.
Har malet uppfyllts — klicka i det alternativ som stammer med brukarens mal.

Du har mojlighet att skriva en kommentar kopplat till malet i rutan under kommen-
tar.

Insats
Sol dagverksamhet social heldag - Hushallsarbete

Avsett funktionstillstand = Mal
Malet &r att den enskilde ska fa hjalp med de hushallssysslor den enskilde inte klarar av.

Mal

Saknas

Har malet uppfyllts? Kommentar
Helt

@ Delvis
MNej

Ej specificerad

Ej aktuellt

4. Vil ett nytt datum for nar malen planeras att féljas upp igen.

Nasta uppfdéljning *

Kommentar uppféljning

5. Klicka sedan pa spara eller avbryt. it [ e
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Andra i uppféljningen

Om uppfoljningen inte blir klar eller att du behdver gora justeringar kan du ga in i
uppféljning och dndra, det gor du genom att klicka pa penna-symbolen under ru-
briken alternativ.

Genomférandeplan Laggtil D3 Avbo
Genomfarandeplan

2021-04-30 - tillsvidare -

DETALJER UPPFOLJNING

Uppféljning MNasta uppfaljning Skapad av Alternativ
2021-05-03 2021-05-31 Michaela Skoghag-Stderberg (Utvecklingsledare), 2021-05-03
2021-05-02 2021-05-03 Michaela Skoghag-Soderberg (Utvecklingsledare), 2021-05-03

Det gar bara att gora andringar i den senaste uppfoljningen sa nar en ny uppfdljning
skapas gar det inte att gora andringar i den foregaende uppfdljningen. Men du kan
klicka pa den foregaende uppfoljningen och lésa.

Skapa genomférandeplan 2,3,4 ......

1.
Ga forst till fliken Insatser

Gor forst de &ndringar som behover goras i de olika insatstexterna.
Né&r du gor andringar i insatstext i samband med att du skapar ny genomférandeplan
behdver du INTE skriva journalanteckning om éndringarna.

2.

For att skapa/uppratta en ny
genomforandeplan klicka pa
+ Lagg till.

@ Genomforandeplan avslutad

Genomférandeplan ¢ il [ Ao

Genomférandeplan

3.
Folj stegen som beskrivits tidigare i manualen for ny genomfoérandeplan.



