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INFORMATION
Aktivitetskort pa Natet (ApN)



Information om Aktivitetskort pa Natet - ApN

Aktivitetskort pa Natet, ApN, ar ett webbaserat program utvecklat av Umea kommun.
ApN forenklar foreningarnas tillvagagangssatt att soka aktivitetsbidrag och andra
foreningsbidrag samt ladda upp arsmoteshandlingar. Systemet tillhandahalls av
Jarfalla kommun och ar gratis att anvanda for foreningar registrerade i Jarfalla.

ApN har koppling till manga av de system som foreningar anvander for att regist-
rera narvaro men det gar ocksa bra att registrerar narvaron direkt i ApN. For att
anvanda ApN behovs en webblasare (typ Explorer, Safari m.fl.)

Fran och med hosten 2014 anvander Jarfalla ApN for ansékan av aktivitetsbidrag,
grundbidrag, foreningsbidrag, projektstdd och uppladdning av arsmdéteshandlingar
och andra féreningsdokument som kommunen kraver.

Fran och med den 1 september 2015 ska alla registrerade foreningar i Jarfalla kom-
mun soka aktivitetsbidrag och ladda upp sina arsmoéteshandlingar och ansdka om
foreningsbidrag via ApN.

Kom igang med ApN

Varje foreningsstyrelse utser en till tre foreningsadministratorer som har styrel-
sens uppdrag att uppdatera foreningens uppgifter, lagga till ledare och narvarokort,
skicka in periodrapport, se statistik, ladda upp arsmoéteshandlingar samt ansdka om
eventuella bidrag.

Foreningsadministratorens inloggningsuppgifter fungerar som en digital signatur
och ersatter darfor en manuell namnunderskrift. Detta ar juridiskt godkant.
Kontakta Idrott & fritid, via mail eller telefon for att fa inloggningsuppgifter for
foreningsadministratorer till ApN.

Det som behovs ar:

« FoOreningens namn

 Foreningsadministratorens namn

e Foreningsadministratérens personnummer(dadaammadd-xxxx)
 Foreningsadministratorens mobilnummer
 Foreningsadministratorens e-post

« Onskat anvandarnamn och lésenord (minst sex tecken pa bada)

Sida for inloggning
https://aktivitetskort.se/Default.aspx?ftag=0123

Appar
Det finns en app ute pa marknaden men den uppdateras inte langre och funkar inte
pa alla mobiler. Vi hanvisar istallet till https://aktivitetskort.se/m.

Fullstandigt personnummer

ApN kraver ett fullstandigt personnummer pa tolv siffror for varje administrator/
ledare/ deltagare som registreras i systemet. Personnumret krypteras for all fram-
tid och de fyra sista siffrorna kan ses av kommun- och foéreningsadministratoren.
Hanteringen av personnumret ar godkant av datainspektionen.

Folkbokforingsregistret

ApN kommer att kopplas till Skatteverkets folkbokfoéringsregister. Detta ger maojlig-
het att ta fram fullstandig statistik kring dldrar och kén pa deltagare, antal aktivite-
ter utforda i en viss forening eller i ett visst geografiskt omrade eller anlaggning.
Har foreningen deltagare med skyddad identitet eller som ar asylsokande, vanligen
kontakta oss.

Andra lésenord
For att dndra l6senord klicka pa "Ledare” och dndra ditt 16senord.

5 minuters inaktivitet

I dagslaget loggas man ut ur ApN om man inte varit aktiv i systemet inom
fem minuter.

Tank darfor pa att spara med jamna mellanrum vid t.ex. bidragsansdékan.

Externa system
Narvaro kan foras i foljande externa system som ar kopplade till ApN
For narvarande finns det kopplingar till f6ljande system:

e Riksidrottsforbundet (Idrottonline) e Friskis & Svettis
* MyClub e SportAdmin

* Attendance * Sportnik

* Laget.se * Svenskalag.se

e @Medlem e [ksu

* WebMan Club * Xenophon

Meddela Idrott & fritid via mail till dennis.wiedermann@jarfalla.se vilket system
och vilket ID ni har.

Har ni ett annat system - kolla med Umea fritid om det systemet kan lankas sam-
man med ApN. Kundsupport: 090-16 16 60.

Anvander ni nagot av de andra systemen meddela vilket system och ID ni har.
Kolla sedan med ert system hur ofta filen fors dver. Det ar olika for de olika syste-
men, fran flera ganger om dagen till en gang i manaden.

Narvaron ska vara registrerad inom 4 veckor fran aktivitetstillfallet.

Dubbelregistreringar

Foreningsadministratdéren ska alltid titta igenom narvarokorten sa ingen
dubbelregistrering av deltagaren forekommer. Det sker om olika féreningar har
ndrvarofdrt en deltagare samma tid pa olika platser.

Ansokan om bidrag

Alla bidragsberattigade foreningar ska redovisa sin verksamhet enligt reglerna som
anges under rubriken allmanna férutsattningar i "Kommunalt féreningsstod - Bi-
dragsregler” - jarfalla.se

I samband med att féoreningen anstker om ett bidrag i ApN ska ocksa de senaste
arsmoteshandlingarna laddas upp.



Valj "Bidragsanstkan” - "Ny anstkan” - "Arsmoéteshandlingar”.
Arsmoteshandlingarna bestar av verksamhetsberdttelse och ekonomisk redovis-
ning, dessutom ska niladda upp stadgar och aktuell styrelseforteckning. Handling-
arna behover bara laddas upp en gang per ar oavsett hur manga bidrag ni ansoéker
om under aret. (Ni ska skriva O kr pa belopp langst ner, det har ingen relevans for
uppladdningen av handlingar)

Hur man ansoker om aktivitetsbidrag

Foreningsadministratoren ska alltid se till att alla narvarokort ar ratt ifyllda och
godkdnda av ledaren fran ert system eller ApN for den period som avses och att det
inte finns ndgra dubbelregistreringar. Det sker om olika féreningar har narvarofort
en deltagare samma tid pd olika platser.

Foreningsadministratoren godkanner foreningens samtliga narvarokort genom
att klicka pa en lank i periodrapporten som dyker upp efter bidragsperiodens slut.
Klicka pa "Periodrapport”, vdlj vilken period det gdller och klicka pa "Godkann”.

Ovriga bidragsansékningar
Valj det bidrag ni ska soka och fyll i uppgifterna.

Statistik
Foreningsadministratdren kan klicka pa "Deltagares sammankomster” och skriva i
personnumret pa deltagaren och valja vilken period man vill se statistiken pa.

Statistik pa foreningarnas aktiviteter

Via ApN och det statistikprogram (QlikView) som ar kopplat till ApN, kan kommu-
nens administratérer plocka ut statistik pa respektive férenings aktiviteter.

T.ex.

e Total summa aktiviteter per idrott

e Fordelning dldrar och kén

e Antalet aktiva i ett visst geografiskt omrade

e Nyttjandegrad pa anldggningar etc.

Kontaktpersoner:

I forsta hand ska ni kontakta Jarfalla kommun - idrott & fritid.
Christoffer Birkegard christoffer.birkegard@jarfalla.se
Mikaela Ahnberg mikaela.ahnberg@jarfalla.se
Annica Dahlborn annica.dahlborn@jarfalla.se

I andra hand kan ni kontakta Umed kommun.
Kundsupport

08.00 -17.00

Telefon: 090-16 16 60

E-post: apn@umea.se



