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Inventarier - rutin

Arbetsrutin

Varje verksamhet ska ha en uppdaterad inventarieférteckning
Inventarieforteckning ska skickas till ansvarig verksamhetskonsult i januari varje ar

Socialférvaltningen ager och bekostar de inventarier som ar for kund i de
gemensamma ytorna

Inventarier fOr personal ar verksamhetens ansvar att bekosta (Funktionshinder)

Inventarier for personal i kontorsutrymmen och personalrum ar socialférvaltningens
ansvar att bekosta (Aldreomsorg)

Nar nagot gar sénder (av personal) ar det verksamhetens ansvar att aterinvestera
Nar nagot gar sénder (av kund) &r det kundens ansvar att aterinvestera. Om kund inte
har egna medel eller forsékring som tacker kostnaderna &r det socialforvaltningen som

bekostar. Kund ska inte behdva soka forsorjningsstod for att betala kostnaden

Det ar verksamheten som planerar och bestaller vilka inventarier som behdvs till
verksamheten

Innan bestéllning sker ska ett godkannande (beskrivning av vad och varfor samt
kostnad och inkopsstalle) vara inhamtat skriftligen fran ansvarig verksamhetskonsult

Bestallningen maste rymmas inom budget for inventarier
Bestallning ska i forsta hand ske via kommunens upphandlade avtal. Om man &r privat

aktor och inte kommer at Jarfalla kommuns avtalskatalog, kan man vanda sig till
verksamhetkonsult for information om vilka avtal som finns.



e Vid bestallning av leverantér maste ratt fakturaadress anges

o Aldreomsorg
Jarfalla kommun
Fakturacentralen
Box 75
177 22 Jarfalla
Ref. nr 912 302

o Funktionshinder
Jarfalla kommun
Fakturacentralen
Box 75
177 22 Jarfalla
Ref. nr 912 402

e Om mojligt ska aktuella kunder vara delaktiga i val av inventarier

e [ mars varje ar ska lista 6ver dnskemal om ”stora” inkép av inventarier for
nastkommande ar lamnas till verksamhetskonsult. Listan ligger till grund for budget

Socialférvaltning



