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JARFALLA

Allmant om dokumentet \
| detta dokument finns hanvisningar till mallar, rutiner, checklistor och

instruktioner som ska fdljas vid genomférandet av "Miljéplan fér byggnad
fastighetsavdelningen”.

Informationen riktar sig till projektledare, konsulter och entreprendrer.

Varje miljoplan ar projektanpassad d.v.s. unik, vilket innebar att vissa av
dokumentets mallar (inte alla) och rutiner m.m. ar aktuella i det specifika
projektet. Miljéplanen hanvisar till detta dokuments mallar och rutiner m.m. som
ligger i dokumentet som hyperlankar.

Alla som arbetar i ett projekt far hamta nédvandiga dokument i Jarfalla
kommuns projektverktyg under 001 Dokumentmallar” /

DOKUMENTIDENTIFIKATION: Miljoarbete och dokumentation en kravspecifikation Sida3av 17



JARFALLA

1 Miljoplan

1.1 Miljéplan projektering, produktion och revision (bruttolista)

I finns miljoplanen i sitt originalskick (bruttolista). Den omfattar allt
miljdarbete som kan bli aktuellt i projekten. Miljoarbetet borjar med att
miljoplanen projektanpassas.
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2 Certifiering enligt Miljobyggnad

2.1 Manualer och checklistor Miljobyggnad adress till SGBC.

Manualer som ska féljas i Milicbyggnadsprojekt ska hamtas fran SGBC:s
hemsida http://www.sgbc.se/certifiering/.

2.2 Mappsystem for Miljdbyggnad

Foljande mappsystem galler fér Miljobyggnad, mappsystemet laggs upp hos
entreprendren. Se mappsystem nedan.

Betygsverktyg

Fraga_Svar

Indikator nummer — namn pa indikator
Nya handlingar inskick 1

Nya handlingar inskick 2

Nya handlingar inskick 3

Nya handlingar inskick 4

Protokoll foton

Protokoll Miljobyggnadsmoten

SGBC

2.3 Checklista for preliminar certifiering/verifiering

Checklistor for krav som ska uppfyllas vid preliminar certifiering/verifiering for
Miljbyggnad finns i
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3 Certifiering enligt NollCO2

3.1 Manualer och checklistor NollCO, adress till SGBC.

Manualer som ska foljas i NolICO2-projekt ska hamtas fran SGBC:s hemsida
http://www.sgbc.se/certifiering/.

3.2 Mappsystem for NollICO;

Foljande mappsystem géller fér NollCO,, mappsystemet laggs upp hos
entreprendren. Se mappsystem nedan.

Betygsverktyg

Fraga_Svar

Indikator nummer — namn pa indikator
Nya handlingar inskick 1

Nya handlingar inskick 2

Nya handlingar inskick 3

Nya handlingar inskick 4

Protokoll foton

Protokoll NollCO2-mdéten

SGBC

3.3 Checklista for preliminar certifiering/verifiering

Checklistor for krav som ska uppfyllas vid preliminar certifiering/verifiering for
NolICO: finns i
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4 SundaHus kemikalier och material

4.1 Registrering av produkter i SundaHus

Registrering av produkter och uppféljning av inlagda produkter paborjas efter
kurs i SundaHus (under produktionsfasen).

4.2 Tillvagagangssatt vid start av SundaHus

Projektledare anmaéler projektet, konsulter, platschef, arkitekt m.fl. till SundaHus
och kurs. Behdrigheter bestams. | projektet kan t.ex. arkitekt, konstruktor,
platschef fa behorighet att registrera produkter i SundaHus, medan andra kan fa
lasbehorighet.

(Behorighet att lasa ges alltid till fastighetsavdelningens miljdcontroller och till
miljokonsulter som genomfor miljérevisioner).

SundaHus har en kontaktperson. Projekt anmals till SundaHus genom adress
www.sundahus.se/jarfalla-projektanmalan. Mall fér projektanmalan finns i
(OBS olika projektanmalningar beroende pa miljoklassning eller €j).
Mailadress vid fragor: projektadmin@sundahus.se eller www.sundahus.se,
postadress: SundaHus i Linkdping AB, Teknikringen 10, 583 30 Linkoping).

Kontaktperson pa SundaHus kan variera Over tid.

Notera din kontaktperson infér dina projekt.

Fragor besvaras av kontaktperson och kontakt via mail eller telefon
013-21 40 90 (véaxel)

Boka rum infor kursen i SundaHus. Maila alla berdrda och informera om att de
ska ta med egen dator for att kunna trana pa évningsuppgifter. Tank pa att
rummet maste ha mojligheter till WIFI. For att ansluta till WIFI: Se info har
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4.3 Loggbok med uppgifter om plats och mangd i SundaHus fér material
och kemikalier.

Beskrivning av hur artal, plats och mangd for produkter registreras, finns under
fragetecknet i SundaHus Miljodata.

Produkter

Har visas de produkter som har registrerats i din
disciplin/projekt.

Du kan filtrera i produktlistan och du kan redigera
plats och mangd via [ till héger i produktlistan.
Produkter som inte uppnar projektets miljdkrav kan
hanteras genom att klicka pa @.

MNar avvikelsen har hanterats av t. ex.
miljdsamordnaren/projektledaren kommer resultatet
visas med en av dessa symboler @).

‘ Anvandarguider «

Hjalpfilmer - Stang

Kopiera produkt
Plats och mangd

Avvikelsehantering

4.4 Avvikelselista for material och kemikalier

Beskrivning av hur avvikelser registreras finns under fragetecknet i SundaHus
Miljodata.

Produkter @

Har visas de produkter som har registrerats i din
disciplin/projekt.

Du kan filtrera i produktlistan och du kan redigera
plats och mangd via 2 4l héger i produktlistan.
Produkter som inte uppnéar projektets miljdkrav kan
hanteras genom att klicka pa @.

Nar avvikelsen har hanterats av t. ex.
miljosamordnaren/projektledaren kommer resultatet
visas med en av dessa symboler @/.

| Anvandarguider

Hjalpfilmer - Stang

Kopiera produkt
Plats och mangd

Awvikelsehantering
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4.5 Materialloggbok

Dokumentationen av materialen och kemikalierna kommer att ligga kvar pa
SundaHus under skolans, forskolans etc. namn efter avslutat projekt. Med tiden
kommer det att bli som en loggbok 6ver materialen som byggts in under arens

lopp.

4.6 Forberedelse infor kurs i SundaHus

1.

w

Skriv en projektanmalan till SundaHus, (f6lj Visningsexemplaret), skriv in
alla namn och olika behorigheter.

Bestam dag, tid, plats fér kursen, meddela detta till alla deltagare,
miljocontroller och SundaHus representant.

Meddela deltagarna att de ska ta med sig egen barbar dator.

Forbered med IT sa att du vet hur alla deltagare tar sig in pa vart
tradlosa natverk.

Anslut till JFK-Guest

a.
b.

g.

Bestall gastinloggning (minst 8 timmar innan)

Ga in pa JFK Intranat genom att klicka HAR:
(http://jarfalla.easit.net/zk/ss2/)

Logga in, klicka pa Registrera>Forfragan>Bestallning IT-
Programvara

Fyll i formularets obligatgoriska falt.

Ange nedan rubrik i rubrikfaltet

Rubrik

Inloggning far gaster till JFK Guest

Ta med féljande i bestallningen under rutan beskrivning:
Samtliga anvandares namn och e-postadresser som ska
anvanda inloggningen

Start- och slutdatum for inloggningen med JFK-Guest

| Faltet fér Datornamn/iPad/serienr/telefonmodell skriver du enligt
nedan

Datornamn/iPad/serienrftelefonmodell

Anvandning av PC

Du far sedan ett svar fran IT med inloggningsuppgifter som du
delar ut till deltagarna.

Bestam plats och tid (helst 15-20 minuter innan kursen ska starta) dar
du tar emot SundaHus representanten.

Hjalp SundaHus representanten att koppla in sin dator pa vart nat.
Héamta vatten och glas, eventuellt fika och rast ska vara inplanerat och
informeras om innan kursen startar.

Se till tillrackligt antalet stolar finns i lokalen innan kursen bérjar.
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9. Informera SundaHus hur fakturan ska markas projektnummer, namn pa
projektet, namnet pa bestallaren, det ska sta att det ar halvdagskurs i
SundaHus fér Fastighetsavdelningen, fakturaadress ska ges till
SundaHus.

10. Bifoga pa projektanmalan vilka miljokrav som galler for projektet,
miljoplan eller miljoklassning, och/eller réd hand som aktiveras i
SundaHus nér entreprenoren valjer produkter som innehaller amnen
som finns pa Miljoplanens Undvikalista.
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5 Lagring av kemikalier, forteckningar, miljoansvarig

5.1 Milj6- och hélsas Faktablad nr 14 ”Lagring av kemikalier”

Det ar viktigt hur kemikalier forvaras pa en byggnadsplats. | lanken nedan ger
Miljo- och halsa rad om lagring av kemikalier for att undvika olyckor med
kemikalier.

Lagring av kemikalier

5.2 Materialforteckning och kemikalieférteckning

En materialférteckning och en kemikalieférteckning ska upprattas i SundaHus.
Detta gors i samband med att produkter registreras i loggboken under
projektets gang.

5.3 Avfallsansvarig

Upplysning om vem som ar avfallsansvarig i projektet ska dokumenteras och
skickas till Bestallaren.

5.4 "Miljdansvarig

Upplysning om vem som ar miljéansvarig i projektet ska dokumenteras och
skickas till Bestéllaren.
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6 Dokumentation i projektet

6.1 Verifikationer

Verifikationer pa genomfért miljioarbete ska levereras pa USB-minne och i
Antura. Miljoplanens krav bestammer vilka mappar som ska laggas upp pa
USB-minne samt i Antura. (Projekten varierar till sin art och omfattar olika
miljokrav)
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7 Koldmedia

7.1 Koldmedia

Uppgift om kylforetag, kyltekniker samt kontaktuppgifter ska dokumenteras av
entreprentr och skickas till miljocontroller innan slutbesiktning.

7.2 Uppgifter om kéldmedia Milj6- och bygglovsnamnden

Milj6-och halsa vill ha information om all k6ldmedia som installeras oavsett
mangder. Fyll i blanketten som finns i nedan lank.

Koéldmedia

7.3 Installationsprotokoll av k6ldmedia och skrotning av kéldmedia

Definitiva dokument ska skickas till bestallaren nar de ar fardiga, inte avvaktas
till slutbesiktning, i detta fall installationsprotokollet och skrotningsintyg.

Koéldmedia

7.4 Aggregatforteckning

Aggregatforteckning till installationsprotokoll, kontrollrapport och arsrapport
samt skrotningsintyg. Varje aggregat skall identifieras med ett nummer, en
kodbokstav, fyllnadsmangd och typ av kéldmedium. Denna beteckning skall
folja aggregaten vid kommande rapporter. Mall finns i

Definitiva dokument ska skickas till bestallaren nar de ar fardiga, inte avvaktas
till slutbesiktning i detta fall aggregatforteckning till olika protokoll och intyg.
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8 Material som upptéackts i samband med miljdéinventering och
rivning

8.1 Tillagg inventeringsprotokoll

Material som anvants efter miljdinventeringsrapporten slutforts, ska registreras i
SundaHus. En 6versiktsrapport med datum ska exporteras fran SundaHus, dar
det tydligt framgar vilka produkter som lagts till efter datumet for
miljéinventeringen.

DOKUMENTIDENTIFIKATION: Miljoarbete och dokumentation en kravspecifikation ~ Sida 14 av 17



JARFALLA

9 Asbest

9.1 Asbestodversikt

Asbestoversikten fungerar som information till entreprenérer om den asbest
som fastighetsavdelningen kanner till, se

9.2 Asbest bestéallares kontroll checklista

Checklistan i ska foljas och fyllas i. Det kan gdras av miljokonsult.
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10 PCB

10.1 Oversikt PCB

En oversikt dver platser dar PCB finns i Jarfalla kommuns fastighetsbestand
hittas i

10.2 Glashranschféreningens och Svensk Planglasférenings
rekommendationer_Demontering och hantering av isolerrutor med PCB

Rekommendationerna ska féljas, se nedan lank.

Demontering och hantering av isolerrutor med PCB

10.4 PCB Miljoplan

Nar PCB ska saneras finns en mangd krav att genomfora.
Fastighetsavdelningens miljoplan for PCB ska ga med i
upphandlingsdokumentet vid upphandling av PCB-sanering. Miljoplanen kan
aven anvandas som revisionsprotokoll. Miljoplanen finns i

10.5 PCB Anmaélan om sanering

Innan PCB-sanering kan paborjas ska det anmalas till Miljo- och hélsa.
Projektledaren gor en anmalan. Saneringen kan starta nar entreprendr ar
upphandlad och forsiktighetsmatt har erhallits fran Miljé- och halsa. Blankett for
Anmalan till Miljo- och halsa finns i nedanstaende lank.

Anmalan om sanering
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11 Dokumentation av miljéplan rivning av byggnad

11.1 Verifikationer ska levereras pa USB-minne och i Antura

Verifikationer pa genomfért miljoarbete ska levereras pa USB-minne och i
Antura, se bild 6ver mappsystem i
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12 Sveriges byggindustriers Avfallslistor

12.1 Lista dver farligt avfall

| varje projekt som alstrar farligt avfall ska en lista 6ver det farliga avfallet tas
fram och finnas tillgéanglig for alla berérda i projektet. Information om vad som
definieras som farligt avfall finns i lanken nedan.

Resurs-och-avfallshantering
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13 Miljotekniska undersdkningar

13.1 Markundersdkningar — standardmeningar i miljoplan

Resultatet av markundersokningar ska anges i miljoplanens hogra kolumn
genom nagon av féljande standardmeningar:

Utredning klar: Atgérd behdvs/behévs ej, se MIFO 2/ MIFO 1.

13.2 Bilder pa Lovstaaska

Under gravning kan Lovstaaska komma upp i dagen, den ser ut enligt bilder i
. Om det hander — kontakta Miljo- och halsa samt bestéllare omgaende.
miljo.bygglovsnamnden@ijarfalla.se

13.3 Checklista, bild av processen, mallar for MIFO och
Rapport/Handlingsplan

* MIFO betyder "Metod for inventering av féororenade omraden”.

Checklista och rutin beskriver i ord vad som ska goras fran MIFOL till avslutad
marksanering.

Processen beskrivs i ett flodesschema.

Mallar for alla typer av miljotekniska undersdkningar &r framtagna och ska
foljas av miljotekniker.

13.4 MIFO 1 och MIFO 2

MIFO 1: Resultatet av historisk bakgrundskontroll kan resultera i ett PM, d.v.s.
MIFO 1 som visar att behov av provtagning inte foreligger, arkivera da MIFO 1
under projektet. Ett visningsexemplar av MIFO 1 finns i

MIFO 2: MIFO 1 som visar att behov av provtagning foreligger blir MIFO 2 nar
provtagning genomforts och analyssvar har erhallits. Kommunicera bade
misstanke om férorening och resultat av provtagning till Miljo- och halsa via mail
miljo.bygglovsnamnden@ijarfalla.se Resultatet kan bli att halter ligger under
riktvardena for KM. Arkivera MIFO 2 under projektet.

MIFO 2: om MIFO 2 genom provtagning visar att halter ligger 6ver
riktvardena for KM leder det till behov av marksanering.

13.5 Anmalan om efterbehandling av férorenat omrade
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Nar marksanering ska genomféras ska anmalan goras pa speciell blankett och
mailas till Milj6- och hélsa miljo.bygglovsnamnden@jarfalla.se, se nedan lank
Mark Anmalan om marksanering.

Anmalan om marksanering

Slutrapport som skrivs efter genomférd marksanering bygga pa handlingsplan.
Slutrapport ska mailas till bestéllare, samt Miljo- och hélsa adress
miljo.bygaglovsnamnden@jarfalla.se
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14 Beredskapsplan miljo

14.1 Beredskapsplan miljo for projekt

Miljorisker i projektet ska identifieras och hanteras. | "Beredskapsplan miljo” ska
identifierade risker, podngsatta risker och beskrivning av forebyggande arbete
ingd, se . Dokumentation fran ronder gors i kommentarsféltet i
dokumentet.
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15 Bergvarme

15.1 Anmalan for bergvarmepump

Innan en bergvarmepump borjar byggas ska det anmalas till Miljo- och halsa,
blanketten for anmélan ligger i nedan lank.

Bergvarme Anmaélan bergvarmepump

15.2 Rutin for arbete med bergvarmepump

Kdldmediet i kbldmediekretsen i bergvarmepumpar ska lackagekontrolleras
arligen samt inkluderas i en arsrapport som ska vara Milj6- och halsa till handa
senast 31 mars varje ar. Rutinen for arbetet med bergvarmepump ska féljas,
rutinen finns i
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16. Gronytefaktor

16.1 Handbok fér gronytefaktor for kvartersmark i Jarfalla kommun

De krav som ska uppfyllas fér gronytefaktorn finns faststallda i Handbok for
gronytefaktor for kvartersmark i Jarfalla kommun i
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